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TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO
ALYTAUS NAKVYNES NAMUOSE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinitl lengvqjq automobiliq isigijimo, nuomos ir naudojimo Alytaus nakvynes
namuose taisykles (toliau vadinama - taisykles) nustato tarnybiniq lengvqjq automobiliq isigijimo,
nuomos, naudojimo, saugojimo, Zymejimo. technines prieZilros, remonto, naudojimo kontroles, ridos
ir degalq apskaitos, netarnybiniq automobiliq naudojimo tarnybos reikmems tvark4.

2. Taisykles privalomos visiems Nakvynes namq darbuotojams.
3. Taisyklese vartojamos s4vokos:
3.1. tarnybinis lengvasis automobilis - fstaigai teisetu pagrindu (nuosavybes teise,

nuomos ar tluomos pagal veiklos finansines nuomos (lizingo) sutarli) priklausantis lengvasis
automobilis, kurf istaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikmems.

3.2. netarnybinis automobilis - istaigos darbuotojo teisetu pagrindu valdomas
automobilis, naudojamas tarnybos reikmems, uZ kurio naudojim4 mokama kompensacija degalq

isigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.
4. Vairuoti tarnybinius automobilius gali tik darbuotojai, turintys galiojanti vairuotojo

paZymejim4, suteikianti teisg vairuoti atitinkamos kategorijos transporlo priemong ir pasira5ytinai
supaZindinti su taisyklernis.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIIJ ISIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

5. {staiga ne brangesnius kaip \7 377.20 eurq (be pridetines vertds mokesdio)
lengvuosius automobilius, tr-rrindius ne daugiau kaip 5 sedimas vietas, ir kitus lengvuosius
automobilius. ne brangesnius kaip 26 065,80 eurr4 (be pridetirres vertes mokesdio), gali isigyti,
nuomotis arba nuot.notis pagal veiklos nlronlos sutarti savarankiSkai, jeigu yra numatyta leStl f staigos
s4matose, o brangesnius kaip 17 377,20 eunl (be pridetines veftes mokesdio) lengvuosius
automobilius, turindius ne daugiau kaip 5 sedimas vietas, ir kitus lengvuosius automobilius,
brangesnius kaip 26 065,80 eurq (be pridetines vertds mokesdio) - tik leidus savivaldybes tarybai.

III. TARNYBINIIJ LENGVLTJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

6. Tarnybiniq lengvqjq automobiliq naudojimas tarnybos reikmdms - tai jq naudo.iimas
teisds aktuose ir (ar) nuostatuose numatytai istaigos veiklai uZtikrinti ir funkcijoms vykdyti.

7. lstaigos vadovas uZtikrindamas leSq tarnybiniams lengviesiems automobiliams
i5laiklti racionalq panaudojirn4, savo isakymu paskiria atsakingus darbuotojus (darbuotoj4), kurie
turi kontroliuoti, kaip naudoiami tarnybiniai lengvieji automobiliai, ar jie tinkamai laikomi, saugomi,
ar naudojami tik tamybos reikmdms (iSskyrus l8 punkte nurrat),tq atveji) istaigos veiklai uZtikrinti ir
funkcijoms vykdyti.

8. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikmems gali
naudotis kiekvienas istaigos darbuotojas.

9. {staigos tarnybinius lengvuosius automobilius gali naudoti istaigos darbuotojai,
itraukti i darbuotojq, turindiq teisg naudotis tarnybos reikmems tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais, pareigybiq s4raSus:



9.1. fstaigos vadovaujandiqjq darbuotojq, kurie turi teisg naudotis fstaigos tarnybiniais
Iengvaisiais automobiliais, pareigybiq sqraS4 tvirtina savivaldybes administracijos diiektorius;

9.2. tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie gali naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo. skiriami istaigos ,udouo isakymu - su juo
darbuotojai supaZindinami pasiraSytinai. Automobilio perdavimas iforminamas perdavimo aktu.

10. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie istaigos vadovo isakymu priskirti
darbuotoiams, istaigos vadovas prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos
reikmems. Siuo atveju automobilis perduodamas Siq taisykliq VIII skyriuje nustatyta ivarka.

I 1. Tarnybiniq lengvqjq autornobiliq ridos limitus isakymu nustato lstaigos vadovas.
12. LeSq poreikis automobiliq degalams apskaidiuojamas pagal nustatytus ridos limitus,

faktines automobilitl degalq naudojimo bazines normas ir degalq r[sis.
13. Kuras i tarnybinius automobilius yra pilamas tik tose degalinese su kuriomis lstaiga

yra sudariusi degalq pirkimo sutartis.
14. Apie eismo ivykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai,

nedelsiant prane5ama darbuotojui, kuris istaigos vadovo paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami
tarnybiniai lengvieji automobiliai, o sis inforrnuoja istaigos vadov4.

15. fstaigos vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, irengta telemetrine automoLilio kontroles franga, ar
degalq sunaudojirnas atitinka nustaty.t4sias normas, o automobiliq rida - nustatytqji iimit4, ir
pana5iai), ir apie paZeidimus nedelsdamas pranesa istaigos vadovui.

16. [staiga gali nuolat arba prireikus (vykstantiems f komandiruotes darbuotojams ir
pan.) naudotis lengvaisiais automobiliais pagal nuomos sutartis su juridiniais ar fiziniais asmlnimis,
nevirSydama savininko teises ir pareigas igyvendinandiosios institucijos nustatytq leSq tarnybiniam
transporlui (lengviesiems automobiliams) iilaikyti.

17' Tarnybiniq lengvqjq automobiliq i5laikymo ar nuomos iSlaidos istaigoje neturi
vir5yti lstaigos s4naudq dalies, nustatytos metiniuose veiklos rodikliuose, iSlaidq sqmatose.

18. f staigos darbuotojai gali tarnybinius lengvuosius automobilius naudoti ne darbo
metu, poilsio ir Svendiq dienomis ne tarnybos reikalarns (ei tuo metu tarnybinis lengvasis automobilis
nereikalingas tarnybinems uZduotims vykdyti), tik esant svarbioms prieZastims, jeiapmoka degalq ir
eksploatacijos iSlaidas. PrieZastys ir s4lygos nurodytos Siq taisykliq XI skyriuje.

19. Darbuotojas, paemEs naudoti tarnybini automobil!, yra atsakingas uZ ji nuo
priemimo iki perdavimo mortento. Nuo tarnybinio automobilio priemimo -o-.nio darbuotojas
privalo vadovautis Kelitleismo taisyklernis. Lengvojo automobilio naudojimo darbo reikalais ,urrgo,
ir sveikatos instrukcija, 5iomis taisyklernis, kitais teises aktais bei nedelsdamas informuoti atsakiig4
darbuotoj4 apie bet kokius tarnybinio auton-robilio techninius gedimus ar kitokius darbo sutrikimus
(eigu jtl buvo).

20. {vykus tarnybinio automobilio vagystei ar vagystei i5 tarnybinio automobilio, eismo
fvykiui ar kitaip apgadinus tarnybini autornobili, ji vairavgs darbuotojas nedelsdamas apie tai turi
praneSti teritorij4 priZiurindiai policijos istaigai, informuoti draudimo bendrovg, jeigu tai
draudZiamasis ivykis, taip pat nedelsdamas ZodZiu informuoti tiesiogini vadov4 i. ut*t inga
darbuotoj4 ir ne veliau kaip kit4 darbo dien4 tarnybiniu praneSimu informuoti istaigos direktoriq.

21. Darbuotojas. pastebejgs tarnybinio automobilio variklio, pavarq deZes, stabdZiq
sistemos, vairo mechanizmo ar kitq gedimq, kurie gali kelti gresmg eismo saugumui, privalo
sustabdyti automobili (neeksploatuoti jo) ar praradus tarnybinio automobilio dokumentus arbaiaktus,
privalo nedelsdamas apie tai prane5ti atsakingam darbuotojui ir ne veliau kaip kit4 darbo dien4
tarnybiniu praneSimu informuoti istaigos direktoriq.

22. Apie eismo ivykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, nedelsiant
praneSama darbuotojui, kuris istaigos vadovo paskirtas kontroliuoti, kaip naudojamas tarnybinis
lengvasis automobilis, o 5is irrfbrn-ruoja istaigos vadovq.



IV. TARNYBINIU LENGVVJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

23. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svendiq dienomis, darbuotojq
atostogll, ligos ar komandiruodiq laikotarpiu turi bflti laikomi prie istaigos, kur irengta vaizdo
stebejimo sistema (vaizdo stebejimo sistemos monitoriuje automobilis turi b[ti matomas visas) arba
kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaLe ar pan.), iSskyrus tuos atvejus, kai i
komandiruotg vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu arba kai automobilis naudoju*ur n.
tarnybos reikalams. Komandiruotds metu ar kai tarnybinis lengvasis automobilis naudojamas ne
tarnybos reikalams, jis turi buti laikomas saugomoje aikSteleje ar kitoje saugioje vietoje (saugomoje
teritorijoje, garaLe ar pan.).

24. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonds
registracijos liudijimq, draudimo liudijim4, radijo aparatq (eigu jis i5imamas). Paliekant automobili,
privaloma uZrakinti vair4 ir pedalus (eigu i5duoti tam tikri tLraktar), ijungti apsaugos sistem4 ir
uZrakinti automobili.

V. RIDOS IR DEGALV APSKAITA

25. Automobiliq ridos ir degaltl sunaudojimo apskaita tvarkoma taisykliq IX. skyriuje
nustatyta tvarka. Tarnybiniuose lengvuosiuose automobiliuose turi blti irengtos transporto stebejimo
ir kontroles sistemos, kurios leisttl realiu laiku stebeti automobiliq judejim4 internelo tinklalapyje.
Centralizuotq Sios paslaugos pirkim4 organizuoja Alytaus miesto savivaldybes administracija, o
apmokejimas vykdomas i5 istaigos leSq.

26. Degalq normll ir automobiliq ridos limitq virSijimo iSlaidas, nustadius pereikvojimo
prieZastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatyt4sias degalq normas ir ridos limitus ,irS1g
darbuotojai.

27- Nustatgs degalq normLl ir automobiliq ridos limitq virSijim4 istaigos vadovo
paskirtas asmuo, atsakingas uZ tarnybiniq lengvrjq automobiliq naudojim4 ir kontrolg, informuoja
istaigos vadov4 ir imasi priemoniq limitq virSijimo prieZastims nustatyti (tikrinama, ar degalai
naudojami tinkamai, kokia tarnybinio lengvojo automobilio technine bukle ir pan.).

vI. AUTOMOBILIIr zymr.lltras

28. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo b[ti paZymeti - nurodytas istaigos
pavadinimas ir (arba) patvirlintas istaigos logotipas.

29. Zymimos tarnybiniq lengvqjryautomobiliq Sonines dureles i5 abiejq automobilio
pusiq. DidZiosios raides turi blti ne Zemesnes kaip 75 mm, maZosios - 50 mm ir ne maaiau kaip 4
mm storio. Patvirlintas imones logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tamybiniai lengvieji automobiliai,
turi blti ne maZesnis kaip 150 mm auk5dio. Tarnybinio lengvojo automobilio Zymejimas turi blti
aiSkiai suprantamas ir iskaitomas.

VII. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

30. Alytaus nakvynes namai nevir5ydami nustatlto iSlaidq tamybiniams lengviesiems
automobiliams iSlaikyi, nuomotis dydZio. turi teisg istaigos vadovo nustatyta tvarka leisii naudoti
netarnybini autornobili tarnybos reikmems, kas mdnesf mokant asmeniui (naudojandiam savo
asmeninf lengvEji automobilf) kompensacij4 degalq isigijimo ir automobilio amortizacijos iSlaidoms
padengti.

31. Darbuotojai, itraukti i turindiq teisg naudotis tarnybos reikmems tarnybiniais
lengvaisiais automobiliais, pareigybiq s4raSus, tadiau nesinaudojantys tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais, gali tarnybos reikmems naudotis asmeniniais lengvaisiais automobiliais ir kai menesi
gauti kompensacij4.



32. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybini automobili tarnybos reikmems istaigos
vadovui pateikia pra5ym4 (forma pridedama) leisti naudoti netarnybini automobili tamybos ..ikrne*t
ir kompensuoti degalq isigijimo ir amortizacijos i5laidas.

33. Leidimas naudoti netarnybini automobilf tarnybos reikmdms iforminamas istaigos
vadovo isakymu.

34. Kompensacijos dydis nustatomas atsiZvelgiant i Lietuvos Respublikos Vyriausybes
1998 m. lapkridio 17 d. nutarimo Nr. 1341 ,,Del tarnybiniq lengvqjq automobiliq isigijimo, nuomos
ir naudojimo biudZetinese fstaigose" nuostatas.

35. Kompensacija nemokama uZ laikotarpi, pe. kuri darbuotojai i5vykg i tarnybing
komandiruotq tarnybiniu istaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybines komandiruotes
keliones kitomis transpofio priemonemis iSlaidos, taip pat teises aktq nustatyta tvarka suteiktq
atostogq, nedarbingumo, papildomq poilsio dienq laikotarpiu, poilsio ir Svendiq dienomis, iSskyrus
tuos atvejus, kai jie dirba pagal istaigos direktoriaus isakym4 arba pagal istaigos vadovo patvirtint4
darbo grafik4.

36. Darbuotojai, gaunantys kompensacijE ui. netarnybinio automobilio naudojim4,
negali naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, i5skyrus tuos atvejus, kai darbuotojas uykrtu
tarnybiniu istaigos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais.

37. Darbuotojai. kuriems uZ netarnybiniq automobiliq naudojimq tamybos reikmems
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikmems. Nekon-rpensuojamos iSlaidos, naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius
atvykimui i5 namq i darb4 ir griZimui iS darbo namo.

VIII. PRISKIRTO AUTOMOBILIO PERDAVIMAS SUPAPRASTINTA TVARKA KITAM
DARBUOTOJUI

38. Darbuotojui priskirtas tarnybinis automobilis supaprastinta tvarka gali b[ti
perduotas kitam darbuotojui pasinaudoti tarnybos reikmems.

39. Darbuotojui priskirtas tarnybinis automobilis supaprastinta tvarka perduodamas
kitam darbuotojui tik jiems abiems LodZiu ar raStu susitarus, kad automobilis perduodamas su
techniniu automobilio pasu, draudimo polisu, automobilio rakteliu, magnetola, gesintuvu, vaistinele
, kad gindo del spidometro rodmenq nera.

40. Darbuotojo paraSas automobilio keliones lape (taisykliq priedas Nr. 4 ) rei5kia, kad
automobilis perduotas tinkamai, be trlkumq ir nesugadintas.

41. U'z supaprastinta tvarka perduot4 automobili materialiai lieka atsakingas
darbuotojas, kuriam priskirlas tarnybinis automobilis, tadiau tL keliones metu atsiradusius
praradimus ar nuostolius atsako darbuotojas, kuris laikinai naudojosi tarnybiniu automobiliu. Gindai,
del nuostoliq sprendZiami bendru sutarimu arba Lietuvos Respublikos teises aktq nustatyta tvarka.

42. Kitais atvejais tarnybinio automobilio perdavimas, privalomai, iforminamas
perdavimo aktu (taisykliq priedas Nr. 3).

IX. KELIONES LAPIJ ISDAVIMAS IR JV APSKAITA, RIDoS IR DEGALIJ APSKAITA

43. Automobiliq ridos ir degalq sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis irasais
keliones lapuose.

44. Keliones lapq i5davimo Lwnalq tvarko vyriausiasis buhalteris. Keliones lapai
registruojami pagal numerius Zurnale. Keliones lapai i5duodami ne ilgesniam kaip iki einamojo
menesio pabaigos laikotarpiui.

45. Asmuo, vairuojantis automobili, keliones lape fraSo savo pavardg, iraSo kiekvieno
vaZiavimo marsrut4, kilometrq skaitiklio parodymus isvykstant ir grfZus.

46. Keliones lapai paskuting mdnesio dien4 perduodami istaigos vyriausiajam.
buhalteriui.



47. Cekiai, gauti perkant degalus kreditine kofiele, uZ ataskaitini menesi vyriausiajam
buhalteriui pateikiami kartu su keliones lapu.

48. Nustadius, kad sunaudojama daugiau nei pagal normas degalq, gali buti sudaroma
komisija, kuri i5siaiSkintq Siq nukrypimq prieZastis ir numatytq priemones joms Salinti. Nustadius
pereikvojimo prieZastis ir darbuotojo kaltg, Sias i5laidas turi apmoketi normas vir5ijg istaigos
darbuotojai.

49. Faktine automobilio degalq naudojimo bazine norma, Saltuoju metq periodu, mieste,
trZmiestyje ir pana5iai nustatoma fstaigos vadovo isakymu, atlikus kontrolini vaLiavimq, stebejim4.
atsiZvelgiant i gamintojo nustatytas normas.

X. AUTOMOBILIU TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

50. {staigos vadovas paskiria darbuotojus, atsakingus uL tarnybiniq lengvqjq
automobiliq technines b[kles kontrolE, uZ kasdieng ir perioding (privalomqjE) tarnybiniq lengvqjq
automobiliq techning prieZi[r4 bei jq draudim4. Nuomojamq automobiliq technines prieZilros ir
remonto organizavimo tvarka nustatoma automobiliq nuomos sutarlyj e.

51. Ul. tarnybinio lengvojo automobilio kasdieng ir perioding techning prieZilr4
atsakingas tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas arba automobili naudojantis darbuotojas.

52. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles ar rekomendacijas (gamintojo). Darbuotojams, neturintiems reikiamo
techninio parengimo, neleidZiama savarankiSkai Salinti automobilio gedimq.

53. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami servise su kuriuo istaiga yra
sudarir.rsi serviso sutarti arba fstaigos darbr-rotojq, turindiq reikiam4 technini parengim4 (mechaniko
paZymej im4 ar panaSiai).

54. Nenaudojant cheminitl plovikliq tamybinis automobilis valomas istaigos
teritorijoje. Cheminiu bldu tarnybinis automobilis plaunamas (valomas) plovykloje, valykloje.

XI. TARNYBINIIJ LENGVUJU AUTOMOBILIV NAUDOJIMAS NE DARBO METU, NE
TARNYBOS REIKALAMS

55. Tarnybini automobili galima naudoti ne darbo metu ir poilsio ir Svendiq dienomis
ne tarnybos reikmdms esant Sioms prieZastims:

55.1. mirus darbuotojo artimam giminaidiui, laidojimo reikmems;
55.2. ivykus stichinei nelaimei, kai sugadinamas darbuotojui nuosavybes teise

priklausantis gyvenamasis b[stas ar automobilis;
55.3. jeigu sugadinamas (apdauZomas ir kt.) asmeninis darbuotojo automobilis stovintis

nakvynes namU automobiliq laikymo aik5teleje.
56. Tarnybiniq lengvtjq automobiliq naudojimas ne darbo metu, ne tarnybos reikalams

iforminamas direktoriaus isakymu.
57. Tarnybinio lengvojo automobilio naudotojas, automobilinaudojantis ne darbo metu,

ne tarnybos reikalams apmoka degalq ir eksploatacijos iSlaidas.

xrr. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

58. Darbuotojai supaZindinami su istaigos tarnybiniq lengvqjq automobiliq naudojimo
taisyklemis pasiraSytinai.

59. Su darbuotojais, vairuojandiais tarnybini lengv4ji automobili sudaroma Individuali
visi5kos materialines atsakomybes sutarlis (priedas Nr. l).

60. Atsakingas darbuotojas atsako uZ tarnybinio automobilio prieZilr4, naudojim4 (ar
tvarkingi spidometrai, ar degalq sunaudojimas atitinka nustatytas normas, automobiliq rida -
nustatyt4 limitE ir panaSiai), Zymejim4, laikym4 ir saugojim4, naudojim4 tik tarnybos tikslais bei
funkcijoms vykdyti.



61. {staigos vadovas ar jo igaliotas asmuo kontroliuoja, kaip laikomasi Siq taisykliq. 62.
Asmenys, paLeidg Siq taisykliq reikalavimus, atsako teises aktq nustatyta tvarka.

XIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

63. {staigos vadovas, parengtas ir suderintas su savivaldybes administracijos
direktoriumi taisykles tvirtina savo isakymu.

64. Kontroliuoti, kaip laikomasi Siq taisykliq, istaigos vadovas paveda igaliotiems
asmenims.

isakymu.

65. Taisykles gali blti keidiamos, pildomos ar naikinamos istaigos direktoriaus

66. Tai, kas nereglamentuota taisyklese, sprendZiama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teises aktuose.

Su Tarnybiniq lengvqjq automobiliq isigijimo, nuomos ir naudojimo Alytaus nakvynds namuose
taisyklemis SUSIPAZINAU IR VYKDYSIU (darbuotojo paraSas, vardas pavarde, data):


