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ALYTAUS NAKVYNES NAMU
SPECIALISTO UKIO REIKALAMS PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Alytaus nakvynés namy specialisto iikio reikalams pareigybé yra priskiriama asocijuoty
specialisty grupei. Pareigybés kodai : 311214; 311302.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis - vykdyti jstaigos tiking veikla, vieSuosius pirkimus, elektros irenginiy
techning prieziiirg ir kt.

4. Specialistas tikio reikalams yra pavaldus jstaigos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS VYKDANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, vykdantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. privalo turéti ne Zemesnj kaip aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu (aukstasis neuniversitetinis ar jam prilygintas
technologijos moksly studijy srities elektros inzinerijos krypties iSsilavinimas arba aukStasis
neuniversitetinis ar jam prilygintas technologijos moksly studijy srities inzinerijos krypties
i8silavinimas, jei diplome (pazyméjime) yra elektrotechnikos ziniy jvertinimas);

5.2. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius jstaigos tking
veiklg, jos darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés ir apsaugos nuo elektros normy
reikalavimus;

5.3. mokéti dirbti kompiuteriu, turéti ECDL START pradmeny pazyméjima. Mokéti naudotis
Centrinés vieSyjy pirkimy ir centrinés perkanciosios organizacijos informacinémis sistemomis;

5.4. Zinoti jstaigos darbo organizavimo pagrindus, darbo laiko, turto, prekiy ir paslaugy apskaitos
pagrindus, materialiniy vertybiy apskaitos tvarka;

5.5. Zinoti pastaty, statiniy, patalpy, maSiny ir jrengimy naudojimo, prieZiliros, remonto ir
profilaktikos tvarkas ir taisykles;

5.6. Zinoti sandéliavimo darby tvarkas ir taisykles, sandéliuojamy medziagy fizines ir chemines
savybes ir pavojinguma zmonéms ir aplinkai;

5.7. Zinoti vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo taisykles, sutar¢iy sudarymo ir jgyvendinimo
tvarka;

5.8. gerai mokéti lietuviy kalbg Zodziu ir rastu.

5.8. turéti vairuotojo (B kategorijos) pazyméjimg ir vairuoti automobilj.

5.9. turéti ne maziau kaip 1 mety darbo patirtj, dirbant panasaus pobudzio darba.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS VYKDANCIO DARBUOTJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas vykdantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja ir vykdo savarankisko gyvenimy namy patalpy ir jrenginiy techninés prieZitiros
darbus, uztikrina tinkamg ir efektyvy jstaigos materialiniy resursy panaudojima;

6.2. organizuoja saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrotechninés saugos
gamtosaugos, higienos ir sanitarijos, vidaus tvarkos taisykliy reikalavimy vykdymg, sudaro tam
reikalingus dokumentus;



6.3. nustatyta tvarka pranesa apie nelaimingus atsitikimus darbe, sudaro salygas jy tyrimui. Evakuoja
i8 patalpy darbuotojus ir gyventojus gaisro, stichinés nelaimés ir kitais atvejais;

sandéliavima, apskaitg ir dalyvauja vykdant inventorizacija;

6.5. pagal patvirtintas vieSyjy pirkimy taisykles ir vieSyjy pirkimy plang atlieka jstaigos vieSuosius
pirkimus, rengia vieSyjy pirkimy dokumentus ir ataskaitas;

6.6. organizuoja ir priziliri visuomenei naudingos veiklos darbus jstaigoje, sudaro su tuo susijusius
dokumentus, kontroliuoja darby kokybe;

6.7. organizuoja patalpy ir jrengimy remonto darbus, prizitiri aplinka ir tarnybinj automobilj;

6.8. informuoja direktoriy apie susidariusig situacijg jstaigoje, darby eigg, trukumus ir poreikius,
vykdo kitus direktoriaus pavedimus tkinés veiklos srityje;

6.9. nepazeisdamas Zmogaus orumo gali tikrinti visuomenei naudingg veikla vykdanciy asmeny
blaivumg ir esant reikalui nusalinti juos nuo darbo;

6.10. kelia kvalifikacija, reikalingg Sioms pareigoms atlikti;

6.11. dirba jstaigoje sudarytose komisijose ir darbo grupése, dalyvauja patikrinimuose.

6.12. organizuoja elektros jrenginiy technine prieziiirg, remonto, montavimo, derinimo ir bandymo
darbus;

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka atsako uz:

7.1. pareigybés apraSyme numatyty funkcijy kokybiska vykdyma;

7.2. ataskaitiniy dokumenty bei kitos vedamos dokumentacijos teisingumg ir jos pateikimg laiku;

7.3. sandélyje esanciy materialiniy vertybiy sauguma, tvarkinga sandéliavima, savalaikj priémimg ir
iSdavima, ten esan¢iy materialiniy vertybiy atitikimg pagal apskaitos duomenis, tvarkinga sandélio
apskaitos dokumenty pildyma, Svarg ir tvarka sandélio patalpose;

7.4. saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, gamtosaugos, higienos ir
sanitarijos, vidaus ir darbo tvarkos taisykliy reikalavimy vykdyma;

7.5. jstaigai padarytg Zalg dél savo pareigy nevykdymo ar netinkamo jy vykdymo tkvedys atsako
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;

7.6. dalykines, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria buvo supazindintas,
arba ji tapo jam prieinama ir zinoma dirbant, neteiséta atskleidima zodziu, rastu ar kitokiu biidu
tretiesiems asmenims.

SusipaZinau, sutinku ir vykdysiu:

(data, vardas pavarde, paraSas)



