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ALYTAUS NAKVYNĖS NAMŲ 

SPECIALISTO ŪKIO REIKALAMS  PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

 

                                                          I  SKYRIUS 

                                                         PAREIGYBĖ 

 

   1. Alytaus nakvynės namų specialisto ūkio reikalams  pareigybė yra priskiriama asocijuotų 

specialistų grupei.  Pareigybės kodai : 311214; 311302. 

   2. Pareigybės lygis – A2. 

   3. Pareigybės paskirtis - vykdyti įstaigos ūkinę veiklą, viešuosius pirkimus, elektros įrenginių 

techninę priežiūrą ir kt. 

   4. Specialistas ūkio reikalams yra pavaldus įstaigos direktoriui. 

                            

                                                           II SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS VYKDANČIAM DARBUOTOJUI 

 

 5. Darbuotojas, vykdantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 

 5.1. privalo turėti ne žemesnį kaip aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro 

kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu (aukštasis neuniversitetinis ar jam prilygintas 

technologijos mokslų studijų srities elektros inžinerijos krypties išsilavinimas arba aukštasis 

neuniversitetinis ar jam prilygintas technologijos mokslų studijų srities inžinerijos krypties 

išsilavinimas, jei diplome (pažymėjime) yra elektrotechnikos žinių įvertinimas); 

5.2. žinoti Lietuvos Respublikos įstatymus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius įstaigos  ūkinę 

veiklą, jos darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės ir apsaugos nuo elektros normų 

reikalavimus;  

 5.3. mokėti dirbti kompiuteriu, turėti ECDL START pradmenų pažymėjimą. Mokėti naudotis 

Centrinės viešųjų pirkimų ir centrinės perkančiosios organizacijos informacinėmis sistemomis; 

 5.4. žinoti įstaigos darbo organizavimo pagrindus, darbo laiko, turto, prekių ir paslaugų apskaitos 

pagrindus, materialinių vertybių apskaitos tvarką; 

 5.5. žinoti pastatų, statinių, patalpų, mašinų ir įrengimų naudojimo, priežiūros, remonto ir 

profilaktikos tvarkas ir taisykles;  

 5.6. žinoti sandėliavimo darbų tvarkas ir taisykles, sandėliuojamų medžiagų fizines ir chemines 

savybes ir pavojingumą žmonėms ir aplinkai; 

 5.7. žinoti viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo  taisykles, sutarčių sudarymo ir įgyvendinimo 

tvarką; 

 5.8. gerai mokėti lietuvių kalbą žodžiu ir raštu.  

 5.8. turėti vairuotojo (B kategorijos) pažymėjimą ir vairuoti automobilį. 

 5.9. turėti ne mažiau kaip 1 metų darbo patirtį, dirbant panašaus pobūdžio darbą. 

 

                                                          III SKYRIUS 

                           ŠIAS PAREIGAS VYKDANČIO DARBUOTJO FUNKCIJOS 

 

6. Šias pareigas vykdantis darbuotojas vykdo šias funkcijas: 

6.1. organizuoja ir vykdo savarankiško gyvenimų namų patalpų ir įrenginių techninės priežiūros 

darbus, užtikrina tinkamą ir efektyvų įstaigos materialinių resursų panaudojimą; 

6.2. organizuoja saugos ir sveikatos darbe, priešgaisrinės saugos, elektrotechninės saugos 

gamtosaugos, higienos ir sanitarijos, vidaus tvarkos taisyklių reikalavimų vykdymą, sudaro tam 

reikalingus dokumentus; 



 6.3. nustatyta tvarka praneša apie nelaimingus atsitikimus darbe, sudaro sąlygas jų tyrimui. Evakuoja 

iš patalpų darbuotojus ir gyventojus gaisro, stichinės nelaimės ir kitais atvejais; 

6.4. prižiūri, tvarko įstaigos sandėlį, užtikrina ten esančių materialinių vertybių tinkamą apsaugą, 

sandėliavimą, apskaitą ir dalyvauja vykdant inventorizaciją; 

6.5. pagal patvirtintas viešųjų pirkimų taisykles ir viešųjų pirkimų planą atlieka įstaigos  viešuosius 

pirkimus, rengia viešųjų pirkimų dokumentus ir ataskaitas;  

6.6. organizuoja ir prižiūri visuomenei naudingos veiklos darbus įstaigoje, sudaro su tuo susijusius 

dokumentus, kontroliuoja darbų kokybę; 

6.7. organizuoja patalpų ir įrengimų remonto darbus, prižiūri aplinką ir tarnybinį automobilį; 

6.8. informuoja direktorių apie susidariusią situaciją įstaigoje, darbų eigą, trūkumus ir poreikius, 

vykdo kitus direktoriaus pavedimus ūkinės veiklos srityje; 

6.9. nepažeisdamas žmogaus orumo gali tikrinti visuomenei naudingą veiklą vykdančių asmenų 

blaivumą ir esant reikalui nušalinti juos nuo darbo; 

6.10. kelia kvalifikaciją, reikalingą šioms pareigoms atlikti; 

6.11. dirba įstaigoje sudarytose komisijose ir  darbo grupėse, dalyvauja patikrinimuose. 

6.12. organizuoja elektros įrenginių techninę priežiūrą, remonto, montavimo, derinimo ir bandymo 

darbus; 

 

                                                                  IV SKYRIUS 

                                                               ATSAKOMYBĖ 

 

7. Šias pareigas vykdantis darbuotojas teisės aktų nustatyta tvarka atsako už: 

7.1. pareigybės aprašyme numatytų funkcijų kokybišką vykdymą; 

7.2. ataskaitinių dokumentų bei kitos vedamos dokumentacijos teisingumą ir jos pateikimą laiku; 

7.3. sandėlyje esančių materialinių vertybių saugumą, tvarkingą sandėliavimą, savalaikį priėmimą ir 

išdavimą, ten esančių materialinių vertybių atitikimą pagal apskaitos duomenis, tvarkingą sandėlio 

apskaitos dokumentų pildymą, švarą ir tvarką sandėlio patalpose; 

7.4. saugos ir sveikatos darbe, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos, gamtosaugos, higienos ir 

sanitarijos, vidaus ir darbo tvarkos taisyklių reikalavimų vykdymą; 

7.5. įstaigai padarytą žalą dėl savo pareigų nevykdymo ar netinkamo jų vykdymo ūkvedys atsako 

darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka; 

 7.6. dalykinės, finansinės bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria buvo supažindintas, 

arba ji tapo jam prieinama ir žinoma dirbant, neteisėtą atskleidimą žodžiu, raštu ar kitokiu būdu 

tretiesiems asmenims. 

_____________________________________ 

 

 

Susipažinau, sutinku ir vykdysiu: 

 

_____________________________________ 

(data, vardas pavardė, parašas) 


